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F L A S H C O M E T

Checklist d'auto-contrôle — Indicateur 4
Analyse du besoin du bénéficiaire
Le point clé : rendre visible le lien entre le besoin recueilli et l'adaptation décidée. « Dire qu'on s'adapte » ne suffit pas.

Formation / bénéficiaire contrôlé

Cadre (individuel / entreprise / 
financeur)

Date du contrôle

Contrôleur André Debaisieux

▎ A. Recueil du besoin

Élément Ce qui est attendu Statut Emplacement / observation

Outil de recueil Un outil de recueil des besoins et des 
attentes existe (questionnaire, entretien 
préalable).

 Conforme☐
 À revoir☐

Recueil par bénéficiaire Le besoin est analysé pour chaque 
bénéficiaire, et non de façon globale.

 Conforme☐
 À revoir☐

Contexte et objectif Le recueil couvre les attentes, le contexte 
et l'objectif professionnel visé.

 Conforme☐
 À revoir☐

▎ B. Lien avec l'entreprise / le financeur
À remplir lorsque la prestation s'inscrit dans un cadre entreprise ou financeur ; sinon, cochez « N/A ».

Élément Ce qui est attendu Statut Emplacement / observation

Échange avec le 
commanditaire

Un échange avec l'entreprise ou le 
financeur est tracé (analyse de la 
demande).

 Conforme☐
 À revoir☐
 N/A☐

Cadrage des objectifs Les objectifs et les contraintes sont cadrés 
avec le commanditaire.

 Conforme☐
 À revoir☐
 N/A☐

▎ C. Exploitation du besoin
Le cœur de l'indicateur : c'est la synthèse qui rend le lien besoin → adaptation démontrable.

Élément Ce qui est attendu Statut Emplacement / observation

Synthèse du besoin Une synthèse du besoin par bénéficiaire 
est produite.

 Conforme☐
 À revoir☐

Lien avec l'adaptation La synthèse fait apparaître l'adaptation 
décidée (lien vers les indicateurs 5, 6 et 
10).

 Conforme☐
 À revoir☐

Traçabilité Les éléments sont datés, systématiques et 
facilement démontrables.

 Conforme☐
 À revoir☐

▎ D. Handicap et distinction
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Élément Ce qui est attendu Statut Emplacement / observation

Volet handicap Le recueil ouvre sur un éventuel besoin 
d'aménagement (lien avec l'indicateur 26).

 Conforme☐
 À revoir☐

Distinction 
positionnement

L'analyse du besoin (attentes, contexte) 
est distincte du positionnement d'entrée 
(niveau, indicateur 8).

 Conforme☐
 À revoir☐

▎ Conclusion du contrôle

Analyse du besoin conforme à l'indicateur 4 ?     Oui         Non☐ ☐

Actions correctives à mener :


