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F L A S H C O M E T

Checklist d'auto-contrôle — Indicateur 17
Moyens humains, techniques et environnement
À remplir par formation ou par modalité. L'essentiel : des moyens en adéquation avec les objectifs.

Formation contrôlée

Modalité (présentiel / intra / 
distanciel)

Date du contrôle

Contrôleur André Debaisieux

▎ A. Moyens humains

Élément Ce qui est attendu Statut Emplacement / observation

Intervenant qualifié et 
disponible

L'intervenant est identifié, compétent et 
disponible pour la prestation.

 Conforme☐
 À revoir☐
 N/A☐

Adéquation aux 
objectifs

Ses compétences correspondent aux 
objectifs de la formation (lien indicateur 
21).

 Conforme☐
 À revoir☐
 N/A☐

Sous-traitance le cas 
échéant

Si intervenant externe : sa disponibilité et 
ses compétences sont assurées.

 Conforme☐
 À revoir☐
 N/A☐

▎ B. Moyens techniques

Élément Ce qui est attendu Statut Emplacement / observation

Matériel pédagogique Le matériel (vidéoprojecteur, ordinateurs, 
paperboard) est disponible et adapté.

 Conforme☐
 À revoir☐

Outils numériques / 
LMS

La plateforme LMS ou l'outil de visio est 
accessible et fonctionnel.

 Conforme☐
 À revoir☐

Inventaire Un inventaire du matériel est disponible.  Conforme☐
 À revoir☐

▎ C. Environnement
Cochez selon la modalité de la formation ; utilisez « N/A » pour les lignes qui ne s'appliquent pas.

Élément Ce qui est attendu Statut Emplacement / observation

Locaux propres 
(présentiel)

Locaux adaptés avec preuve d'occupation 
(bail, contrat ou attestation).

 Conforme☐
 À revoir☐
 N/A☐

Intra chez le client Vous vous assurez de la mise à disposition 
d'une salle équipée (clause dans la 
convention).

 Conforme☐
 À revoir☐
 N/A☐

Distanciel La plateforme constitue l'environnement ; 
preuve d'accès (captures d'écran, 
rapports).

 Conforme☐
 À revoir☐
 N/A☐
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Élément Ce qui est attendu Statut Emplacement / observation

Accessibilité Les conditions d'accès sont adaptées, y 
compris pour les personnes en situation 
de handicap.

 Conforme☐
 À revoir☐
 N/A☐

Sécurité / hygiène Les normes de sécurité et d'hygiène sont 
respectées (DUERP le cas échéant).

 Conforme☐
 À revoir☐
 N/A☐

▎ D. Adéquation d'ensemble

Élément Ce qui est attendu Statut Emplacement / observation

Adéquation aux 
objectifs

L'ensemble des moyens est en adéquation 
avec les objectifs de la formation.

 Conforme☐
 À revoir☐

Adaptation au public Les moyens sont pensés pour le profil du 
public bénéficiaire.

 Conforme☐
 À revoir☐

▎ Conclusion du contrôle

Moyens conformes à l'indicateur 17 ?     Oui         Non☐ ☐

Actions correctives à mener :


