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F L A S H C O M E T

Checklist d'auto-contrôle — Indicateur 10
Mise en œuvre et adaptation de la prestation
À remplir pour chaque session. L'adaptation doit être prouvée, pas seulement déclarée (indicateur à non-conformité majeure).

Session / formation contrôlée

Date(s) de la session

Nombre de stagiaires

Contrôleur André Debaisieux

▎ A. Traces de réalisation

Élément Ce qui est attendu Statut Emplacement / observation

Émargement Feuilles d'émargement signées par séance 
(ou preuve de connexion en distanciel).

 Conforme☐
 À revoir☐

Présences / absences Le suivi des présences et absences est 
consigné.

 Conforme☐
 À revoir☐

Réalisation conforme Le déroulé prévu a été réalisé ; les 
éventuels écarts sont tracés.

 Conforme☐
 À revoir☐

▎ B. Adaptation effective
Le cœur de l'indicateur : montrer les ajustements réellement opérés, pas seulement des trames vierges.

Élément Ce qui est attendu Statut Emplacement / observation

Contenus ajustés Les contenus ont été adaptés selon les 
profils, avec traces datées.

 Conforme☐
 À revoir☐

Rythme / durée Le rythme ou la durée a été ajusté lorsque 
nécessaire.

 Conforme☐
 À revoir☐

Ressources 
complémentaires

Des ressources complémentaires ont été 
fournies au besoin.

 Conforme☐
 À revoir☐

Accompagnement 
individuel

Un accompagnement individualisé est 
documenté (entretiens, reprises, 
réorientation).

 Conforme☐
 À revoir☐

Lien avec le 
positionnement

Les adaptations découlent du 
positionnement d'entrée (indicateur 8).

 Conforme☐
 À revoir☐

▎ C. Traçabilité

Élément Ce qui est attendu Statut Emplacement / observation

Fiche de suivi Une fiche de suivi pédagogique datée 
existe par stagiaire.

 Conforme☐
 À revoir☐

Traces retrouvables Les traces sont consignées et facilement 
retrouvables par stagiaire.

 Conforme☐
 À revoir☐

Preuves de mise en 
œuvre

Les preuves montrent ce qui s'est 
réellement passé, pas uniquement le 
prévisionnel.

 Conforme☐
 À revoir☐
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▎ D. Handicap

Élément Ce qui est attendu Statut Emplacement / observation

Aménagements PSH Les modalités d'aménagement pour les 
personnes en situation de handicap sont 
mises en place et tracées.

 Conforme☐
 À revoir☐
 N/A☐

Réseau ressources à 
jour

La liste de partenaires ressources 
handicap est réactualisée.

 Conforme☐
 À revoir☐
 N/A☐

▎ Conclusion du contrôle

Session conforme à l'indicateur 10 ?     Oui         Non☐ ☐

Actions correctives à mener :


